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impulse.brussels est a la recherche d’un coordinateur de projet

Les associations constituent un acteur important du paysage socioéconomique bruxellois, tant en termes de
contribution a la richesse qu'en termes de création d’'emplois.

Le 1819, la porte d’entrée unique pour les entrepreneurs a Bruxelles, souhaite élargir ses missions avec la mise en
place d’un ‘guichet asbl’. Ce service aura comme mission:

. D'étre un lieu d’échange pour les structures actives au niveau des asbl, afin d’assurer un relais des
problématiques liées a la gestion de ces types de structures ;

. De garantir une offre bruxelloise gratuite et transparente d’information pour la création et la gestion des asbl,
basée sur un réseau des acteurs partenaires ;

. D'aider les associations a professionnaliser et pérenniser leurs services via l'information, la promotion, la mise
en réseau, la communication et 'accompagnement.

impulse.brussels, l'interlocuteur régional pour ceux qui entreprennent, recherche un coordinateur de projet pour
assurer la coordination de ce service intégré au sein du 1819, sous l'autorité de la directrice du département
Information & Réseaux d’'impulse.brussels.

Le contrat proposé est un contrat a durée déterminée a temps plein jusqu’au 31 décembre 2016 dont la prise de
fonction devrait s’opérer dans les meilleurs délais.

Description de la fonction

Afin de mener a bien la mission, le coordinateur de projet a pour mission de :

1. Mettre en place un service spécialisé pour les ASBL au sein du 1819 :

e Fournir une information de premiére ligne par téléphone/mail aux asbl ou porteurs de projets ;

o Assurer la mise en place et I'animation d’un réseau d’'acteurs spécialisés dans I'accompagnement des
asbl

o Préparer et lancer un appel a partenariat pour 'accompagnement, I'animation et la mise en réseau ;

o Centraliser 'information existante et organiser rapidement la réorientation ;

e Assurer la mise en place et 'animation d'un réseau des services de premiére ligne pour les ASBL
relevant des clusters existants, 1a ou I'offre fait défaut dans le réseau.

2. Lancer un appel a partenariat : apres 'information de premiére ligne, travailler en partenariat avec les acteurs
spécialisés du monde associatif pour toutes les activités liées a I'accompagnement, I'animation et la mise en
réseau.
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Profil

Etre détenteur d’un dipldme universitaire (master).

Connaissance du monde entrepreneurial et économique bruxellois, et plus particulierement le monde des
asbhl.

Expérience valable de 5 ans en matiére de gestion de projets.

Avoir une bonne connaissance des institutions publiques régionales.

Etre capable de travailler de fagon autonome et de gérer des projets en équipe.

Etre proactif, avoir une bonne gestion du temps ; étre précis et concret, étre orienté résultat, étre orienté service
client, faire preuve d’esprit critique.

Bonnes capacités communicationnelles.

La connaissance de la loi sur les marchés publics est un atout.

Bilinguisme actif et a tout le moins volontaire FR/NL ; bonne connaissance usuelle de I'anglais.

Bonnes capacités rédactionnelles.

Bon esprit de synthése.

Procédure pour poser une candidature
Si cette fonction vous intéresse, nous vous invitons a postuler sur notre site internet http://www.abe-
bao.be/fr/content/travailler-impulsebrussels

Pour toute question, nous vous invitons a prendre contact avec Joélle HOEVEN au 02 422 00 36.
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